 ПРАВИЛА
АГЕНТИРОВАНИЯ 
	г. Москва
	                                                  «__»__________20__ г.

	
	


Настоящие правила являются офертой, которая адресована юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям и является официальным публичным предложением Индивидуального предпринимателя Мизякина Александра Ариевича (ОГРНИП: 309774626500021), именуемого в дальнейшим «Принципал», заключить агентский договор в соответствии с п. 2 ст. 437 ГК РФ. Договор агентирования считается заключенным и приобретает силу с момента совершения юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем действий, предусмотренных офертой и означающих безоговорочное принятие физическим лицом всех условий оферты без каких-либо изъятий или ограничений, на условиях присоединения.
Настоящие Правила разработаны в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (ст. ст. 1005-1011 ГК РФ) и иными нормативно-правовыми актами.

1. Термины:
1.1. Клиент – юридическое лицо или индивидуальный предприниматель заинтересованный в приобретении услуг Принципала.
1.2. Агент – юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, за вознаграждение совершающий по поручению Принципала юридические и иные действия от имени и за счет Принципала.
1.3. Договор - договор агентирования заключаемый на условиях, изложенных в настоящей оферте.

1.4. Регламент – документ Принципала, устанавливающий правила предоставления услуг по аренде рабочего места и почтового обслуживания. Регламент является Приложением № 1 к настоящим Правилам.
1.5. Отчетный период – календарный месяц года, в котором Агент осуществляет действия по выполнению поручения по настоящему Договору.

1.6. Отчет Агента - информация о Клиентах, которую Агент предоставляет Принципалу в письменном виде любым доступным способом, включая электронные каналы связи, в установленный настоящими Правилами срок по истечении отчетного периода.

1.7. Территория - географический регион/Страна, где осуществляется деятельность Принципала.

1.8. Услуги Принципала – Принципал представляет помещения для аренды рабочего места, а также услуги почтового обслуживания.

2. Предмет. Порядок его заключения.
2.1. Настоящие Правила являются официальным (публичным) предложением Принципала о присоединении (заключении) к Договору на условиях, изложенных в настоящих Правилах. 

2.2. Настоящие Правила являются неотъемлемой частью договора, регулирует отношения между Принципалом и Агентом (далее - Стороны). Правила доступны для ознакомления на официальном интернет-сайте www.uradresok.ru.

2.3. В соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации Договор между Сторонами заключается путем направления акцепта Принципалу по форме Приложения № 3 к настоящим Правилам.

2.4. Договор считается заключенным с даты принятия (акцепта) Агентом предложения (оферты) Принципала о заключении Договора. 
2.5. Принципал поручает, а Агент обязуется от имени и за счет Принципала совершать юридические и фактические действия по реализации комплекса мероприятий, направленного на поиск и подбор Клиентов, а именно:

2.5.1. осуществлять поиск и привлечение Клиентов для Принципала;

2.5.2. проводить переговоры с Клиентами в интересах Принципала;

2.5.3. осуществлять координацию взаимодействия между Принципалом и Клиентом;

2.5.4. выполнять иные действия, связанные с привлечением Клиентов для Принципала, предусмотренные настоящими Правилами.

2.6. Принципал создает Агенту необходимые условия для выполнения поручения в объеме, предусмотренном настоящими Правилами.

2.7. Агент обязуется добросовестно выполнять действия, направленные на привлечение Клиентов.

2.8. Принципал уплачивает Агенту вознаграждение в соответствии с условиями настоящих Правил.

3. Общие условия 

3.1. Стороны признают юридическую силу текстов документов, полученных по каналам связи, наравне с документами, исполненными в простой письменной форме, за исключением:

а) уведомления о расторжении агентского Договора, кроме случаев, оговоренных в пунктах 10.2. и 10.3.Договора;
б) обмен претензиями, для которых простая письменная форма обязательна.

3.2. Под каналами связи в рамках настоящими Правилами понимается адреса электронной почты, указанные в качестве контактных данных Сторон. 

3.3. Стороны принимают на себя всю ответственность за действия лиц, имеющих доступ к каналам связи Агента и Принципала.

3.4. Принципал имеет право в любой момент вносить изменения в настоящие Правила, Регламент и размещать информацию о таких изменения на сайте www.uradresok.ru.

3.5. Агент обязуется самостоятельно отслеживать все изменения, вносимые Принципалом в Регламент, Правила и иные документы, связанные с деятельностью Сторон. При неисполнении данной обязанности Агент самостоятельно несет риск неблагоприятных последствий.
3.6.  В случае внесения Принципалом изменений в Регламент и/или Правила, касающихся взаимоотношений Агента с Клиентом и/или изменяющих состав прав и обязанностей Клиента, Агент обязуется незамедлительно оповестить Клиента о факте изменений по всем известным ему контактным данным Клиента.
3.7. Изменения в Регламент и Правила вступают в силу с даты, указанной Принципалом, но не ранее чем через 10 (десять) календарных дней с момента опубликования новой версии Регламента или Правила.
3.8. В случае согласия Агента с изменениями в Регламенте и /или Правилах, отношения Сторон продолжают свое действие с учетом указанных изменений. В случае несогласия – Агент обязуется до момента вступления изменений в силу оповестить об этом Принципала по каналам связи официальным письмом, в этом случае Договор прекращает свое действие с момента вступления в силу изменений. Датой получения Принципалом официального письма считается дата получения указанного выше авторизованного письма Агента.

3.9. В случае получения Принципалом официального письма от Агента (в соответствии с п. 3.8. настоящих Правил) после вступления в силу изменений, Договор прекращает свое действие с даты получения указанного письма. Со дня вступления в действие изменений до даты получения Принципалом официального письма включительно, Услуги оказываются Клиенту с учетом действия нового Регламента.

3.10. Стороны обязуются хранить электронные документы, а также переписку по Отчетам Агента не менее 5 (пяти) лет с даты прекращения действия Договора между Сторонами и по запросам представлять друг другу копии указанных электронных документов.

4. Права и обязанности сторон
4.1. По настоящему договору Агент обязуется:
4.1.1. Во исполнение поручения, определенного п.1.1 настоящих Правил, совершать следующие действия:

· осуществлять поиск потенциальных Клиентов;

· проводить мероприятия, направленные на привлечение потенциальных Клиентов;

· проводить переговоры с Клиентами;
· заключать договоры аренды рабочего места и почтового обслуживания с Клиентами;

· представлять интересы Принципала в отношениях с Клиентами по договорам аренды рабочего места и почтового обслуживания;

· в случае возникновения спорных ситуаций с Клиентом, Агент обязуется самостоятельно урегулировать, возникшие разногласия;

· в случае, если Агент не может урегулировать спорную ситуацию с Клиент, он обязуется уведомить об этом Принципала в возможно короткий срок;
· в случае возникновения спорной ситуации с Клиентом, напрямую затрагивающей интересы Принципала, Агент обязуется незамедлительно уведомить об этом Принципала по каналам связи.

· прикладывать усилия для разрешения спорных и конфликтных ситуаций с Клиентами, государственными органами и третьими лицами.

· предоставлять Клиентам корректную и актуальную информацию по заключаемым договорам;

· информировать Клиента обо всех изменениях, вносимых принципалом, в Регламент, Правила или иные документы, регулирующие правоотношения Сторон;
· не вносить изменения в договор с Клиентом без согласования с Принципалом;

· разъяснить Клиенту положения о конфиденциальности Клиенту;

· устанавливать цену договора с Клиентом более высокую, чем цена, установленная Принципалом. Наценка Агента также не может быть менее 3% от цены, установленной Принципалом.
4.1.2. Представлять Принципалу Отчет Агента (форма Отчета – Приложение № 2 к настоящему договору) в порядке и сроки, предусмотренные настоящими Правилами.

4.1.3. Сообщать Принципалу по его требованию все сведения о ходе исполнения поручения в срок не позднее 2 (двух) рабочих дней после получения запроса. Требование может быть направлено посредством по каналам связи, в том числе по электронной почте. 
4.1.4. Выполнять иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством РФ.

4.2. Агент вправе:

4.2.1. Получать от Принципала всю необходимую для выполнения поручения информацию.
4.2.2. Получать вознаграждение, выплачиваемое Принципалом, за выполнение обязательств, предусмотренных настоящими Правилами в размере и порядке, предусмотренном Регламентом и настоящими Правилам. 
4.2.3. Привлекать для исполнения обязательств по настоящему Договору третьих лиц, согласовав это с Принципалом.

4.2.4. Требовать уплаты неустойки в случае, нарушения Принципалом своих обязательств.

4.3. Принципал обязан:

4.3.1. Представлять Агенту всю необходимую информацию для выполнения Агентом своих обязательств в соответствии с настоящими Правилами.

4.3.2. Рассматривать представляемые Агентом Отчеты в порядке и сроки, предусмотренные настоящими Правилами. 
4.3.3. Выплачивать вознаграждение за выполненное поручение по агентскому договору в порядке и на условиях, предусмотренных Регламентом и настоящими Правилами.
4.3.4. Выдавать доверенность и иные подтверждающие документы (справки, копии документов Принципала, письма) Агенту в целях исполнения обязанностей по настоящему Договору.

4.3.5. Нести расходы по обеспечению исполнения контрагентами Клиентов своих обязательств по договорам аренды рабочих мест, аренды и им сопутствующих содержанию помещения по месту нахождения рабочих мест в надлежащем (рабочем) состоянии, оплате коммунальных и прочих расходов, производить текущий и капитальный ремонт Помещения и предупреждать о таковом заблаговременно.
4.4. Принципал вправе:

4.4.1. Производить проверки выполнения Агентом условий настоящего Договора и, при необходимости, запрашивать у Агента дополнительную информацию по условиям выполнения поручения по настоящему Договору.

4.4.2. Получать информацию о ходе исполнения настоящего Договора Агентом.

5. Отчет Агента
5.1. Агент не позднее 10 (десятого) числа месяца, следующего за Отчетным периодом, формирует Отчет по форме Приложения № 2 к настоящим Правилам и высылает его на адрес электронной почты Принципала, указанный в разделе 12 настоящих Правил. Принципал обязан в срок не позднее 3 (трех) дней с даты получения Отчета осуществить сверку данных. Принципал принимает Отчет Агента, направив Агенту подтверждение на электронную почту. В случае расхождения данных в Отчете Агента, Принципал направляет Агенту данные полученные по итогам сверки.
5.2. В случае, если Агент не возражает против представленных Принципалом после сверки данных Отчета, не направляет мотивированный отказ, Отчет считается принятым с учетом представленных Принципалом данных.

5.3. Вместо направления Отчета Агентом, Принципал вправе выслать проект такого Отчета Агенту в связи с применением им автоматизированной системы. В этом случае Агент вправе явно подтвердить данные в таком проекте Отчета или представить свои данные, если представленный проект Отчета содержит не правильные и/или неполные данные. В случае, если Агент не представить замечаний к проекту Отчета, он считается принятым. В случае, если Агент представит данные и явно укажет на расхождение данных в проекте Отчета и Отчете, Стороны должны будут провести сверку в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента направления Агентом явного сообщения о расхождении данных. 
5.4. Стороны признают, что направление Агентом или Принципалом Отчета на адрес электронной почты Принципала или Агенту соответственно является достаточным действием Сторон для подтверждения надлежащего исполнения Сторонами своих обязательств по Договору и не влекут за собой возникновение у Сторон обязательств по подписанию Отчета (при наличии) на бумажном носителе.

5.5. Стороны признают, что уведомление Агента по электронной почте о принятии Отчета от Принципала является достаточным конклюдентным действием для его подтверждения.

5.6. При необходимости Агент вправе в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней с даты согласования Отчета подписать и направить Принципалу 2 (два) экземпляра Отчета на бумажном носителе за подписью уполномоченного лица Агента, скрепленные печатью Агента (при наличии).

5.7. Принципал обязан в течение 20 (двадцати) рабочих дней с момента получения от Агента Отчета на бумажном носителе, подписать и вернуть 1 (один) экземпляр подписанного Сторонами Отчета Агенту, 2 (второй) экземпляр подписанного Сторонами Отчета остается у Принципала.

6. Порядок расчетов
6.1. Вознаграждение Агента составляет 90 (девяносто) процентов от разницы между стоимостью договора аренды, заключенного с помощью Агента с Клиентом и его стоимостью, согласно ценам Принципала, действующим на дату заключения договора с Клиентом.
6.2. В стоимость вознаграждения включаются все расходы Агента, связанные с исполнением настоящего поручения.

6.3. Вознаграждение выплачивается Агенту Принципалом после принятия Принципалом Отчета и не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным периодом, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Агента.

6.4. Расчет между Сторонами производится в российских рублях.
6.5. Обязательство Принципала по оплате считается исполненным с момента списания денежных средств с корреспондентского счета Принципала.

7. Ответственность сторон
7.1. В случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения одной из Сторон обязательств по настоящему договору, виновная Сторона возмещает другой Стороне причиненные таким неисполнением/ненадлежащим исполнением убытки.

7.2. Уплата штрафов и пени не освобождает Сторон от исполнения обязательств по настоящему Договору.

7.3. Агент несет ответственность за своевременное предоставление Отчета и достоверность его данных.

7.4. Агент отвечает перед Принципалом за неисполнение третьим лицом сделки, заключенной с ним за счет Принципала во исполнение настоящего Договора, когда Агент не проявил необходимой осмотрительности в выборе этого лица.

7.5. При неисполнении Принципалом обязательств по своевременному перечислению Агенту суммы вознаграждения подлежит уплате пеня в размере 0,01 % за каждый день просрочки от суммы вознаграждения Агента, но не более 10% процентов от неуплаченной суммы.
7.6. Принципал не несет ответственности в случае возникновения споров между Клиентом и Агентом.

7.7. Агент несет полную ответственность за действия лиц, имеющих доступ к каналам связи Агента.

8. Форс-мажорные обстоятельства

8.1. При наступлении обстоятельств непреодолимой силы, препятствующих полному или частичному исполнению своих обязательств любой из Сторон по настоящему Договору, а именно: пожара, стихийных бедствий, войны, запрещения или ограничения деятельности со стороны государственных органов или других подобных обстоятельств, сроки исполнения Сторонами их обязательств по настоящему Договору отодвигаются соразмерно времени, в течение которого действуют такие обстоятельства. Наступление таких обстоятельств должно быть подтверждено соответствующими компетентными органами. Сторона, для которой из-за обстоятельств непреодолимой силы создалась невозможность исполнения своих обязательств по настоящему Договору, должна не позднее 5 (пяти) дней в письменной форме извещать другую Сторону о наступлении и прекращении действия таких обстоятельств.

8.2. Если обстоятельства непреодолимой силы будут продолжаться более одного месяца, то каждая из Сторон имеет право расторгнуть настоящий Договор. В этом случае ни одна из Сторон не имеет права требовать от другой Стороны возмещения убытков, причиненных расторжением настоящего Договора. В данном случае между Сторонами в срок не позднее 10 (десяти) дней после принятия решения о расторжении Договора производится взаиморасчет по задолженностям, имевшим место до получения одной из них соответствующего письменного уведомления. 

8.3. Не уведомление или несвоевременное уведомление лишает Сторону права ссылаться на любое из вышеуказанных обстоятельств как на основание, освобождающее ее от ответственности за неисполнение обязательств по настоящему Договору.

9. Разрешение споров
9.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между сторонами по вопросам, не нашедшим своего разрешения в тексте данного договора, подлежат урегулированию путем переговоров в течение 30 дней.

9.2. Сторона, которая намерена передать дело на рассмотрение в суд, должна соблюсти претензионный порядок, а именно предъявить в письменной форме претензию, подписанную уполномоченным лицом, с указанием требований заявителя, расчета суммы претензии, перечнем прилагаемых к претензии документов.

9.3. При не урегулировании в процессе переговоров спорных вопросов споры разрешаются в порядке, установленном действующим законодательством РФ, в Арбитражном суде города Москвы.

10. Срок действия агентского договора
10.1. Договор считается заключенным с даты принятия (акцепта) Агентом предложения (оферты) Принципала о заключении агентского договора и действует бессрочно.
10.2. Агентский договор может быть расторгнут по соглашению сторон. 

10.3. Принципал вправе в одностороннем порядке расторгнуть агентский договор, уведомив об этом Агента за 30 (тридцать) календарных дней до даты расторжения.

10.4. При досрочном расторжении агентского договора обязанности Сторон считаются исполненными после осуществления полного взаиморасчета между Сторонами.
10.5. Прекращение действия настоящего Договора не освобождает Стороны от обязанности возмещения убытков и уплаты штрафных санкций и иной ответственности, установленной настоящим Договором и законодательством Российской Федерации.
10.6. Прекращение действия агентского договора не освобождает Принципала от исполнения обязательств по заключенным Агентом договорам с Клиентами в пользу Принципала.

11. Положения о конфиденциальности 
11.1. Стороны принимают на себя обязательства не разглашать полученные в ходе исполнения Договора сведения, являющиеся конфиденциальными для каждой из Сторон (далее – «конфиденциальная информация»). 

11.2. Под «конфиденциальной информацией» в Договоре понимаются не являющиеся общедоступными сведения, разглашение которых может привести к возникновению убытков и/или повлиять на деловую репутацию любой из Сторон, в том числе:

• информация о Персональных данных сотрудников Клиента;
• информация о расчётах между Сторонами.

11.3. Факт заключения Договора и предмет Договора не являются конфиденциальной информацией.

11.4. Если какая-либо из Сторон предоставляет информацию другой Стороне и считает эту информацию конфиденциальной, то передающая информацию Сторона должна определить ее как конфиденциальную и поставить об этом в известность Сторону, которой передается информация, в каком бы виде эта информация не передавалась.

11.5. Если конфиденциальная информация предоставляется в письменном или печатном виде, на магнитных носителях или в каком-либо другом осязаемом виде, она должна быть помечена как конфиденциальная специальной отметкой.
11.6. Если конфиденциальная информация предоставляется устно, должно быть указано, что она носит конфиденциальный характер, и это должно быть письменно подтверждено в течение периода времени, не превышающего 10 дней.

11.7.  Стороны обязуются не разглашать конфиденциальную информацию третьим лицам, за исключением ответственных лиц Сторон, уполномоченных получать и передавать информацию от имени каждой из Сторон в связи с исполнением обязательств по Договору.

11.8. Конфиденциальная информация, может быть предоставлена третьим лицам только в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

11.9. Разглашение и передача конфиденциальной информации третьим лицам в процессе исполнения настоящего Договора должны осуществляться Стороной исключительно в случаях, предусмотренных настоящим Договором, и в пределах, необходимых для реализации прав и выполнения обязанностей, предусмотренных настоящим Договором, и в порядке, предусмотренном действующим законодательством и внутренними документами Стороны.

11.10. Сторона не вправе использовать конфиденциальную информацию в целях, не отвечающих целям реализации прав и исполнения обязанностей по агентскому Договору, в том числе использовать инсайдерскую информацию в своих интересах и в интересах третьих лиц, включая (но не ограничиваясь):

- осуществление торговли на основании конфиденциальной информации;
- рекомендации третьим лицам совершать какие-либо действия в отношении другой Стороны на основании конфиденциальной информации;
- передачу конфиденциальной информации третьим лицам за вознаграждение или без вознаграждения;
- публикацию или распространение конфиденциальной информации иным образом.

11.11. При прекращении действия Договора, Стороны обязуются не разглашать и не использовать в своих интересах и/или интересах третьих лиц конфиденциальную информацию в течение 3 (трех) лет с момента прекращения действия агентского договора.

11.12. В случае, если разглашение конфиденциальной информации повлекло убытки для какой из Сторон, Сторона, нарушившая положения о конфиденциальности, обязуется возместить убытки. 

12. Заключительные положения
12.1. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

12.2. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны надлежаще уполномоченными представителями Сторон.

12.3. Об изменении в реквизитах Стороны должны сообщать друг другу в течение 10 (десяти) дней с момента таких изменений.

12.4. Во всех остальных вопросах, не нашедших свое отражение в условиях настоящего Договора, Стороны будут руководствоваться действующим законодательством Российской Федерации.

12.5.  Стороны договорились, что будут использовать для переписки по всем вопросам, связанным с настоящим Договором, следующие адреса электронной почты:

Принципал: kassa.uradresok@gmail.com
Агент: _______________________
13. Реквизиты сторон:

	Принципал:
ИП Мизякин А.А.

ОГРНИП 309774626500021 

ИНН 771508019840

р/с 40802810738050002463 

в ПАО «Сбербанк России», г. Москва 

БИК 044525225

к/с  30101810400000000225

e-mail: kassa.uradresok@gmail.com
_____________________А.А. Мизякин


	Агент:




Приложение № 2 к агентскому договору

№ ______ от «__» _______ 20__ г.

(ФОРМА)
ОТЧЕТ АГЕНТА

об исполнении агентского договора №___ от «__»______________ 20__ г.

Отчетный период: ____ 20__ года
г. Москва













          «__»__________________20__ г.

Индивидуальный предприниматель Мизякин Александр Ариевич (ОГРНИП: 309774626500021), именуемый в дальнейшем «Принципал», с одной стороны, и _____________________________, действующий на основании ___________, именуемый в дальнейшем «Агент», с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», составил настоящий отчет о нижеследующем:

1. Агент, согласно Договору № ___ от "____" ______ 20__ года, исполнил поручение, оказав за период ____ следующие услуги:

1) Привлечение Клиента;

2) Проведение переговоров;

3) Согласование условий договора с Принципалом;

4) Заключение договоров с Клиентами.

	№

пп
	Наименование 

Принципала 
	Наименование юридического лица
	ИНН организации
	Наименование организации, осуществляющей платеж
	Дата и номер договора
	Цена, действующая на дату заключения Договора
	Стоимость заключаемого договора с Клиентом
	Итого вознаграждение Агента

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	


2. На основании п.2.2.3 Договора Принципал выплачивает Агенту вознаграждение в размере ___ (______) руб. 00 коп., НДС не облагается в связи с применением Принципалом специального налогового режима «Упрощенная система налогообложения» в соответствии с главой 26.2 Налогового кодекса Российской Федерации.

	Принципал:
	Агент:

	 ИП Мизякин А.А.

ОГРНИП 309774626500021 

ИНН 771508019840

р/с 40802810738050002463 

в ПАО «Сбербанк России», г. Москва 

БИК 044525225

к/с  30101810400000000225

kassa.uradresok@gmail.com
____________________А.А. Мизякин
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